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U I= P R Regulamenta os procedimentos administrativos do Programa de
Srvesoaseroraoo e Orientacio Académica de que trata a Resolugio 95-A/15-CEPE

no Ambito dos cursos de graduacio e de educacio profissional da
Universidade Federal do Parana.

A PRO-REITORIA DE GRADUACAO E EDUCACAO PROFISSIONAL e a PRO-
REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS da Universidade Federal do Parana, ao
regulamentar institucionalmente os procedimentos administrativos do Programa de Orientagio
Académica, em atendimento ao art. 11 da Resolugéo n® 95-A/15-CEPE.

RESOLVEM:

Art. 1° O Programa de Orientagdo Académica visa orientar a estudante ¢ o estudante em sua
trajetéria académica nos cursos de graduagdo e de educagdo profissional, no intuito de
identificar preventivamente e criar solugdes para a superagdo de obstaculos ao processo de
ensino-aprendizagem, reduzindo a retencio e a evasdo.

Art. 2° Estudantes do curso de graduagdo e de educagdo profissional serdo inseridos no
Programa de Orientagdo Académica dos respectivos cursos, independentemente da forma e da
época de ingresso.

Art. 3° Cada Coordenagdo de Curso devera decidir sobre a instdncia (comiss@o, colegiado ou
camara etc.) responsavel pela elaboragdo do regulamento e implantagdo do Programa de
Orientagdo Académica.

Art. 4° O regulamento do Programa de Orientagdo Académica devera conter:
I- Metodologia de implantag¢do, acompanhamento, avaliagdo e sua periodicidade.
- Defini¢do das atividades e critérios do Acompanhamento Académico e do
Acolhimento.
- Definigdo da composigéo das equipes de orientagdo académica e as atribui¢des dos

integrantes.
IV- Critérios de indicac¢do de tutores.
V- Composig@o numérica de estudantes por tutores.
V- Forma de atendimento (individual ou em grupo).
Vil- Carga horaria do atendimento.
VIl-  Cronograma de orientag&o.
IX- Procedimentos para a substitui¢fo da tutoria.
X- Procedimentos para o registro da orientagfo académica com histérico de atividades.
XI- Definigdo da forma de guarda dos documentos de tutoria.

Art. 5° As equipes de orientagdo e seus respectivos tutores deverdo ser divulgados em edital a
cada inicio do periodo de oferta do curso (semestral ou anual) e quando se fizer necessario,
especificando o local, dia e horario dos encontros.

Art. 6° As estudantes e os estudantes deverdo apresentar a tutoria:
I - O histérico escolar.

I - Desempenho parcial nas avaliagdes durante aquele periodo de orientagdo.

111 - Retorno dos encaminhamentos realizados. }/
1V — Justificativa de suas auséncias aos encontros. AP
V-Outras informagdes a critério da tutoria.
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Art. 7° Sera mantido histérico da trajetoria estudantil, através de formulario de
acompanhamento do atendimento tutorial individual (sugestdo de modelo de relatério de tutoria
no anexo I).

Paragrafo Unico: No relatério de tutoria devera constar, pelo menos:

I — Relato da participagdo das tutoradas e dos tutorados com justificativa de suas auséncias bem
como das auséncias dos docentes aos encontros, € os respectivos reagendamentos.

I1 — Sintese das fichas de atendimento individual constando parecer sobre a participagdo dos
estudantes nos encontros.

Il — As agdes propostas e adotadas.

IV - Os encaminhamentos realizados.

V — Sintese do desempenho estudantil a cada etapa do fluxo académico.

Art. 8° Todos os encaminhamentos estudantis, de que trata o Inciso V do Art. 3° da Resolugdo n°
95-A/15 — CEPE deverdo ser relatados constando as a¢des desenvolvidas (sugestdo de modelo
em anexo 11 e III).

Art. 9° As acdes resolutivas para as dificuldades encontradas e relatadas pela tutoria serdo
analisadas pela Coordenagdo do Curso e, se necessario, deliberadas pelo Colegiado ou Camara
do Curso.

Art. 10 O cronograma de orientagdo devera estabelecer a periodicidade e a duragdo dos
encontros ao longo dos periodos letivos, envolvendo necessariamente um encontro ao término
de cada periodo, visando elaborar o plano de estudos para o préximo.

Art.11 Nos certificados de participagdo no Programa de Orientagdo Académica devera constar a
carga hordria e o namero de participantes nas tutorias e serdo emitidos semestral ou anualmente
pela Coordenacéo do Curso.

Art. 12 Compete a Pro-Reitoria de Graduagdo e Educagéo Profissional, através da Coordenagio
de Politicas de Acompanhamento Académico e a Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis, o
acompanhamento e avaliagdo das agdes do Programa de Orientagdo Académica.

Art.13 A elaboragdo e a implantagdo do Regulamento do Programa de Orientagdo Académica
pelos Cursos de Graduagdo e Educagdo Profissional e Tecnolégica fundamentado na presente
Instrugdo Normativa deverdo ocorrer no prazo estabelecido na resolu¢do n © 95-A/15-CEPE.

Art. 14 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua'publicaqﬁo, revogando a
Instru¢do Normativa n° 02/16-PROGRAD/PRAE.

Curitiba, 22 de junho de 2016.
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Prof* Maria Ameila Sabbag Zainko Prof* Rita de Céssia Lopes
Pro-Reitora de Graduagdo e Educagdo Pro-Reitora de Assuntos Estudantis

Profissional
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ANEXO 1
SUGESTAO DE RELATORIO
Estudante: Assinatura:
Matricula: Ano/Periodo:
Tutoria: Assinatura:

Outros participantes da equipe de tutoria, se houver:

Nome: Assinatura:

Nome: Assinatura:

Relato do acompanhamento:

Houve encaminhamento a outras unidades? () Sim () Néo

Em caso positivo, relacione resultados obtidos:




INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA N° 02-A/16 PROGRAD/PRAE

ANEXO 11

SUGESTAO DE FICHA DE ENCAMINHAMENTO

DATA DO ENCAMINHAMENTO:

UNIDADE DA UFPR:

4-5

ESTUDANTE:

CURSO:

TUTORIA:

PERIODO

MOTIVO DO ENCAMINHAMENTO:

ASSINATURAS
TUTORIA:

ESTUDANTE:
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ANEXO III

SUGESTAO DE RETORNO DE ENCAMINHAMENTO

PERIODO DE ATENDIMENTO: / / a / /
UNIDADE DA UFPR:

ESTUDANTE:

CURSO: PERIODO

PROFISSIONAL QUE REALIZOU O ATENDIMENTO:

FUNCAO:

RELATORIO:

ASSINATURAS
PROFISSIONAL:
ESTUDANTE:

OBS: Esta ficha devera retornar a Coordenacio do Curso.



